
房屋及土地管理系统使用手册 

第  页 共 18 页 1 

第一节  概况 

（一）登录系统 

界面如下，选择用户名，输入密码，然后点击“登录”进入房屋管理界面，如果密码输入错误，提示

口令不正确，重新进行输入。 

 

点击退出系统，将关闭此登录界面。 

运行系统最佳的分辨率为 1024*768。 

（二）菜单介绍 

房屋及土地管理系统操作菜单界面如下： 

 

 

1． 登记：可以输入校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息 

2． 审核：主管部门可以审核二级管理员输入的校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息 

3． 变动申请：在日常管理中，构筑物、土地、建筑物因维修，而导致其价值的增值处理 

4． 变动审核：主管部门可以审核二级管理员变动的构筑物、土地、建筑物基本信息 

5． 账目管理：可以修改已审的校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息 

6． 账目浏览：可以浏览校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息 

7． 综合查询：可以查询校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息 

8． 报表打印：可以打印校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息 

9． 系统维护：提供了系统其他功能，这些功能主要为超级管理员提供的，如：数据备份与恢复、用户管

理、单位管理、参数设置等功能。 
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第二节  入账管理 

（一）登记 

1． 校区 

在校区列表处，可以以为图示形式进行查看，点击对应信息，可以查看详情。 

 

 校区的增加界面如下所示： 

 

 

2． 建筑物，在校区下增加建筑物信息 
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建筑物信息输入完后，点击“确定”，再点击“房屋卡片”即可打印房屋卡片信息。 

 

注意：新增“建筑物”信息后，必须通过一级管理员“审核”后，方可输入该建筑物的楼层信息。 

3． 楼层，在建筑物下增加楼层信息 
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点击“图片”，可以放大查看： 

 

 

4． 房间，在楼层下增加房间信息 

增加房间时，可以使用标准的“增加房间”功能。  

 



房屋及土地管理系统使用手册 

第  页 共 18 页 5 

 

 点击“确定”将显示该层所有房间信息。 

 

 点击“房间信息”将显示该房间卡片信息，本系统如与我单位开发的‘仪器设备管理系统’、‘家具管

理系统’ 、‘低值品管理系统’ 、‘实验项目及人员管理系统’网络连通，则可以查看这些系统的有关信

息，如：房间的仪器设备、家具、低值品、实验项目及人员信息，。 

 

（二）审核 

 通过此功能，一级管理员可以审核二级管理员输入的建筑物信息。 

 

新入帐的建筑物必须先审核，方可输入该建筑物的其他信息，如：楼层、房间等。 

如以上信息无错是，即可点击“审核”；如有错，可以点击“修改”，修改建筑物信息；也可以点击“房

屋卡片”，打印房屋卡片信息。 
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第二节  账目管理 

该功能可以修改已审核的校区、构筑物、土地、房屋建筑物、楼层、房间基本信息。 

注意：因通过该功能修改后信息，不需通过一级管理员审核即可入账。故该功能谨慎开放，并谨慎修

改。如以修改“房屋建筑物”为例： 

 

点击“更改账目”。 
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修改完后，点击“确定”即可。 

第三节  信息查询 

通过该功能可以查询已审核的校区、构筑物、土地、房屋建筑物、楼层、房间基本信息。 

（一）账目浏览 

该功能能通过校区一层层查询，直到房间信息，甚至查到该房间里的设备、家具、低值耐用品、实验

项目、实验人员信息。请如下操作： 

第一步：点击“校区” 

 

第二步：点击“房屋”中的某一建筑物 
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第三步：点击“第一层” 

 

第四步：点击房间号码“101”，再点击“家具信息” 
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（二）综合查询 

该功能提供了按单一条件、按单位、随机条件组合条件等功能查询已审核的校区、构筑物、土地、建

筑物、楼层、房间基本信息，并计算合计数，还能把查询结果以 EXCEL 文件类型导出。 

1．单一查询： 

有以下功能： 

 

以“房间信息”为例： 

点击“房间信息”，输入查询条件，如不输入查询条件，可直接再点击“查询”，如要将查询结果以 EXCLE

文件类型导出，则可点击“导出 EXCEL” 
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2．按单位查询 

有以下功能： 

 

以“房屋信息”为例： 

点击“房屋信息”，选择单位，如要将查询结果以 EXCLE 文件类型导出，则可点击“导出 EXCEL” 

 

3．组合查询 

有以下功能： 

 

以“房间信息”为例： 

第一步：选择“显示内容的数据项” 
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第二步：确定“排序”字段 

 
 

第三步：输入“条件”，点击“执行查询”即可 
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第四节  变动申请 

在日常管理中，如房屋建筑物因维修造成房屋价值变化，二级管理员可以调用此功能，提交变动申

请。 

操作如下： 

点击某一建筑物 

 

点击“变动申请” 

 

输入以上变动信息，信息输入完后，点击“确定”即可。 

注意：1.如房屋价值增值，变动房屋造价为正数，否则为负数。 

      2.房间现状、变动凭证号、记账人、变动日期、变动原因必填。 

第五节  变动审核 

在日常管理中，如房屋建筑物因维修造成房屋价值变化，二级管理员可以调用“变动申请”，提交变

动申请，一级管理员则可以调用此功能对二级管理员提交的变动申请进行审核。 
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操作如下： 

点击某一建筑物 

 

如信息无错，点击“变动审核”，如信息有错，点击“修改”，也可以点击“撤销”，撤销此信息。 

 

第六节  报表打印 

可以调用此功能打印校区、构筑物、土地、建筑物、楼层、房间基本信息的明细表和统计表 

一、明细表 

有如下明细表： 

 

以“房屋明细表”为例： 

第一步：输入房屋明细表表面信息，如制表单位、制表日期、制表人等。 
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点击“报表输出”。 

 

 

二、统计表 

有如下统计表： 

 

以“房屋增减变动统计表”为例： 

第一步：输入房屋增减变动统计表表面信息，如制表单位、制表日期、制表人等。 

 

点击“报表输出”。 
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第七节  系统维护 

一、参数设置 

1.其它连接与 K 值设置 

该功能可以设置设备、家具、低值耐用品、实验项目及人员管理系统数据库所在服务器的有关参数，

如：服务器 IP、SQL 用户名、SQL 密码、各系统的数据库名、连接数据的表名、关联的主关键字段。设

置好这些参数，以便本系统与设备、家具、低值耐用品、实验项目及人员管理系统实现数据共享，可以查

询到每个房间的设备、家具、低值耐用品、实验项目及人员信息。 

各系统各系统的数据库名、连接数据的表名、关联的主关键字段如下： 

系统名                 数据库名                  连接数据的表名       关联的主关键字段 

设备管理系统               SBDATA                   S_ZJALL             存放地编号 

家具管理系统               JJDATA                    J_ZJALL             存放地编号 

低值耐用品管理系统         DZPDATA                  D_ZJALL            存放地编号 

实验项目管理系统           LABWEB                  L_SYMX            xm_placeid_c 

人员管理系统               LABWEB                  L_RY               ry_placeid_c 

本功能还能设置房屋系数如：K 值，该 K 值体现了建筑面积与使用面积的比值，以便通过房屋的使用

面积计算出每个房间的建筑面积，再计算出楼层建筑面积与使用面积，最终计算出整个楼的建筑面积或使

用面积。 

 

为了保证每个子系统参数设置是否正确，每设计一个系统参数后，可以点击相应的“测试”，验证输

入的参数是否正确。以上参数设置完后，可以点击“确定”保存设置信息。 

 

二、基础信息管理 

1.单位管理 

可以添加、修改、删除单位基础信息。添加新单位信息有二种方法： 

第一种：通过“添加单位、修改单位、删除单位” 

 

  本系统规定了单位编号的编制原则，原则如下：  

                    00                    ****大学 

                    01                    化工学院  

                    0101                  化学工艺系 

                    010101                化工原理实验室 
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                    010102                化工工艺实验室 

                    02                    材料学院                    

                    0202                  色谱实验室                           

* 

* 

10                     计算中心                    

                    11                     测试中心                      

                    22                     财务处 

                    2201                   财务处办公室 

                    2202                   会计科 

                    20                     总务处 

                    2001                   办公室 

                    2002                   服务中心 

                    200201                 餐饮组 

需强调的是：在本系统中，每一间房的单位编号都要落实在末级编号上。  

第二种：通过“提取单位”：该功能可以提取高校仪器设备管理系统中的单位基本信息。 

 

 

2.用户管理 

可以添加、修改、删除操作本系统的用户基础信息。添加新用户信息有二种方法： 

第一种：通过“添加用户、修改用户、删除用户”，一个一个添加新用户。 

 

 

第二种：通过“快速添加用户”：该功能可以按级别提取单位，为每个单位定义管理用户。 
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设置用户时，只需在用户名前，打上“√”即可。 

设置权限范围，只需在功能前，打上“√”即可。然后，点击“快速添加所选单位用户”即可。 

 

三、数据库管理 

1.数据备份与恢复 

为保证数据安全，可以通过本功能备份或恢复数据。 

 

如要备份数据，可点击“备份当前数据库”功能。数据备份在服务器的“\house\db”文件夹下。 

如要恢复数据，可点击“恢复数据库”功能。 
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在文件列表中选定数据库，点击“还原”即可。 

 

2．原有数据升级 

调用此功能可以对 2.0 版的房屋管理系统的数据库数据导入本升级数据库中。 

 

第八节  修改口令 

登录本系统后，系统提供了以下辅助功能： 

 

 

点击“修改口令”，可以修改登陆系统的口令。 

 


